Program Regionalny serce Polski

Fund ¢ ¢
’ Europejskie Mazowsze,  unacuopeise -

W zwigzku z przyznaniem Powiatowi Gréjeckiemu / Powiatowemu Centrum Pomocy Rodzinie w
Gréjeu dofinansowania ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020 na
realizacje projektu nr RPMA 09.01.00-14-6158/16 pod nazwa PRACA OWOCEM
AKTYWIZACIIL, o$ priorytetowa IX Wspieranie wigczenia spotecznego i walka z ubdstwem,
dziatanie 9.1 Aktywizacja spoteczno-zawodowa oséb wykluczonych i przeciwdziatanie wykluczeniu
spotecznemu Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie W Groéjcu poszukuje kandydatéw, ktorzy
chcg pracowaé przy wdrozeniu projektu, dajac osobom wykluczonym szanse zdobycia nowej
wiedzy, podniesienia kwalifikacji i1 znalezienia pracy.

Poszukujemy kandydatéw na stanowisko:

SPECJALISTA DS. ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH

Wymagane kwalifikacje:

-  minimum 2 lata do§wiadczenia w pracy specjalisty ds. zaméwien publicznych, w tym
dodatkowym atutem bedzie doswiadczenie w projektach wspotfinansowanych ze srodkow
Europejskiego Funduszu Spoltecznego,

- doskonata znajomos¢ tematyki prawa zamowien publicznych

- dobra znajomo$¢ obstugi komputera,

- dobra organizacja pracy i dbatos¢ o dokumenty,

- cechy osobowosci: doskonata komunikatywnos¢ i odpowiedzialno$¢, doktadnosc,
samodyscyplina, zaangazowanie,

- umiejetnosci komunikacyjne i negocjacyjne,

- umiej¢tnos¢ radzenia sobie w trudnych, stresowych sytuacjach

Do obowigzkéw Specjalisty ds. Zaméwien Publicznych bedzie nalezalo przede wszystkim:

- Obstuga projektu pozakonkursowego o numerze RPMA 09.01.00-14-6158/16 pod nazwg
PRACA OWOCEM AKTYWIZACJI pod katem oszacowania wartosci zamowien
publicznych i wskazanie stosownych trybow postgpowania o udzielenie zaméwienia.

- Przygotowanie odpowiedniej dokumentacji zaméwienia stosownie do  trybow
postgpowania o udzielenie zamoéwienia wybranych na podstawie oszacowania

- Nadzér organizacyjny i prawny nad przeprowadzonymi zaméwieniami.

- Przygotowanie dokumentacji do uméw o realizacj¢ zamowienia.
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Wymagane dokumenty:

- zyciorys

- kserokopie dokumentéw poswiadczajacych wyksztatcenie i do§wiadczenie

- dokumenty potwierdzajace posiadane kwalifikacje i umiejetnosci

- o$wiadczenie o niekaralno$ci, petnej zdolnosci do czynnos$ci prawnych i korzystania z
peini praw publicznych

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zadania dodatkowych dokumentéw niezbednych do
rozpatrzenia oferty. :

Sposéb i termin skladania ofert:

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w zaklejonej kopercie w Powiatowym Centrum Pomocy
Rodzinie w Grojeu, ul. Laskowa 4A, 05-600 Gréjec, z dopiskiem SPECJALISTA ds. ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH w terminie do dnia 23 marca 2017 r. do godz. 9.00 (decyduje data wptywu).
Kserokopie dokumeqtéw powinny by¢ poswiadczone za zgodno$¢ z oryginalem.

Informacje dodatkowe

W przypadku zatrudnienia kandydat zobowigzany bedzie do przedltozenia pracodawcy oryginaty
dokumentéw. Zgloszenia kandydatéw zfozone po terminie w inny sposéb niz okreslony w
ogloszeniu bez kompletu wymaganych dokumentéw nie bgda brane pod uwage w postepowaniu
rekrutacyjnym.

Do rozméw kwalifikacyjnych zostang zaproszeni tylko wybrani kandydaci w ciggu 3 dniu od dnia
zakonczenia sktadania ofert. O terminie i miejscu tego postgpowania kwalifikacyjnego kandydaci

zostang powiadomieni indywidualnie.

Oferty niekompletne lub te, ktére wptyna po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.




